ZARZAD

stdzielni Mieszkaniowej

"SNIEZKA"

w Tarnowie

Zatgcznik nr 1 do Uchwaty Zarzgdu Nr 09/2018 z dnia 19.07.2018r.

Regulamin udost¢pniania dokumentow czlonkom
Spétdzielni Mieszkaniowej Sniezka w Tarnowie.

Podstawa prawna :

1. art. 18 ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo spdtdzielcze ( tekst jednolity : Dz. U.
z 2016r. , poz. 21.)

2. art. 8' ustawy z dnia 15 grudnia 2000r. o spotdzielniach mieszkaniowych ( tekst
jednolity : Dz. U. z 2013r. , poz.1222 z p6ézn.zm.)

3. ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( tekst jednolity : Dz.
U. z 2016r, poz.922 z pézZn.zm.) ,

4. rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych 1 organizacyjnych , jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia 1 systemy
informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych ( Dz. U. nr 100, poz.
1024)

5. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE ( ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) — (Dziennik
Urzedowy UE L Nr 119)

6. Statut Spétdzielni Mieszkaniowej Sniezka w Tarnowie.

§ 1

1.Cztonek Spotdzielni mieszkaniowej ma prawo do otrzymania odpisu statutu 1 regulaminow
oraz kopii uchwal organdéw spoldzielni, protokotéw lustracji, rocznych sprawozdan
finansowych oraz faktur i uméw zawieranych przez Spéldzielni¢ z osobami trzecimi.

2.Koszty sporzadzania odpiséw i kopii tych dokumentow, z wyjatkiem statutu 1 regulaminow
uchwalonych na podstawie statutu, pokrywa czlonek spoldzielni wnioskujacy o ich
otrzymanie.

3.Kopie uchwat dotyczgce spraw indywidualnych cztonkdéw Spotdzielni 1 pracownikéw nie sg
udostepniane.

§ 2

1.Udostepnianie dokumentow ( do wgladu lub w formie kserokopii), o ktérych mowa w
§ 1 ust. 1 odbywa sie na pisemny wniosek cztonka Spoétdzielni ( wzor wniosku stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu).
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2.Wniosek powinien zawiera¢ doktadna nazwe dokumentu i jego zakres. tematyczny oraz
zostaé sprecyzowany w stopniu umozliwiajgcym identyfikacje zadanego dokumentu.

3.Zarzad Spoidzielni zobowigzany jest rozpatrzy¢ wniosek w terminie 7 dni roboczych od
dnia jego zlozenia w Spoldzielni, wskazujac najblizszy mozliwy termin realizacji wniosku,
albo odmawiajac jego uwzglednienia.

§3

1.Jezeli we wnioskowanych dokumentach znajduja si¢ dane osobowe innych oséb badz
tajemnice przedsi¢gbiorstw =z ktoérymi wspolpracuje Spoldzielnia, czlonek otrzymuje
kserokopie dokumentu z zaciemnionym migjscem tych danych w taki sposob , by dane te
pozostawaly nieujawnione.

2.W przypadku protokolow organow Spodtdzielni sporzadza si¢ ,,wersje B” tych dokumentow.
W ,wersjach B” usuwa si¢ z dokumentéw zapisy dotyczace danych osobowych lub
stanowigce tajemnice przedsigbiorstw z ktérymi Spdéldzielnia wspotpracuje. W miejscach
usunietych zapisoOw wprowadza si¢ oznaczenie : [informacja niedostepnal.

3.Zarzad Spoéldzielni moze odmoéwié czionkowi wgladu do umoéw zawartych z osobami
trzecimi, jezeli naruszatoby to prawa tych osob lub jezeli istnieje uzasadniona obawa, ze
czlonek wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych z interesem Spétdzielni i
przez to wyrzadzi Spoldzielni znaczng szkodg. Odmowa powinna by¢ wyrazona na piSmie.

4, Zarzad Spoldzielni moze odmoéwi¢ wydania kopii faktur i umoéw zawartych przez
Spoétdzielni¢ z osobami trzecimi, jezeli w ocenie Zarzadu mogloby to naruszy¢ prawa tych
0s6b lub zagraza interesowi Spétdzielni. Odmowa powinna by¢ wyrazona na pismie.

5.0dmowa udostepnienia dokumentéw nastepuje przede wszystkim z powodu ochrony
tajemnicy handlowej oraz ochrony danych osobowych . do ktdrej przestrzegania Spoétdzielnia
jest zobowigzana na podstawie przepisdw prawa 1 zawartych umow.

§4

1.Zaznajamianie sie z dokumentami, o ktérych mowa w § 1 ust 1 odbywa si¢ w siedzibie
Spétdzielni, w godzinach pracy Spotdzielni, w obecnosci pracownika Spotdzielni.

2.Czlonek Spotdzielni, ktory uzyskal dostgp do dokumentéw okreslonych w § 1 ust. 1 skiada
o$wiadezenie, iz zapoznal sie z tre$cig Regulaminu oraz Ze bedzie przestrzegatl zasad
wynikajgcych z Regulaminu. Wzor oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

3.Cztonek stwierdza podpisem realizacje wniosku, tzn. ze w okreslonym dniu zapoznatl si¢ z
dokumentami wymienionymi we wniosku lub otrzymatl kserokopie dokumentéw ( wg wzoru
stanowiacego zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu )

4.7Zabrania si¢ skanowania, fotografowania i kopiowania w jakikolwiek sposéb przegladanych
dokumentow.



5.7Zabrania si¢ uszkadzania lub niszczenia otrzymanej dokumentacji, wypinania jakichkolwiek
dokumentow , oraz doktadania nowych dokumentow do przegladanej dokumentacji.

6.Jednoczesnie dokumenty moze ogladac jedna osoba, przy udziale pracownikéw Spoétdzielni.

§5

1.Cztonek Spotdzielni, ktory otrzymat kopie dokumentow, o ktorych mowa w § 1 ust 1 nie
moze udostepnia¢ tych dokumentéw osobom trzecim, powielaé ich ani rozpowszechnia¢ w
inny sposob.

2.Czlonek Spoldzielni ma obowiazek zachowaé w tajemnicy dane, o ktdrych dowiedzial sie
podczas przegladania dokumentow lub z otrzymanych kopii dokumentow.

3. Cztonek Spétdzielni moze wykorzysta¢ dane uzyskane z udost¢pnionych dokumentow
tylko w celach zwiazanych ze Spdtdzielnig 1 w jej interesie .

§6

1.Wydanie kserokopii dokumentéw nast¢puje po uiszczeniu naleznej kwoty odplatnosci
przez czlonka na rachunek bankowy lub w kasie Spoéldzielni na podstawie faktury
wystawionej przez Spotdzielnig.

2.Wydanie kserokopii dokumentéw nastepuje w siedzibie Spétdzielni.
3. Czlonek Spotdzielni kwituje otrzymanie kserokopii wnioskowanych dokumentow.
§7

1.Zarzad spétdzielni zobowigzany jest do prowadzenia rejestru udostgpnianych dokumentow
oraz wydawanych kserokopii.

2. Rejestr o ktorym mowa w ust. 1 zwiera nastepujace dane : imie i nazwisko cztonka, numer
cztonkowski, nazwe dokumentu wydanego w kserokopii, nazwe udostepnionego dokumentu,
date wydania kserokopii, date udost¢pnienia dokumentéow

§8

W przypadku spraw nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ postanowienia
Statutu Spétdzielni.

§9

Traci wazno$¢ Regulamin udostgpniania dokumentow stanowigcy zalgcznik do Uchwatly
Zarzadu nr 12/2017 z dnia 21.08.2017r.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty nr 09/2018 Zarzadu SM
Sniezka w Tarnowie z dnia 19.07.2018 r.

Glowny Ksiggowy Zrezes Zarzadu

Czlonek Larzadu =
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ZARZAD

idzielni Mieszkaniowej
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"SNIE K A’ Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udostepniania dokumentow SM Sniezka w Tarnowie
w Tarnowie

Do Zarzadu

Spoldzielni Mieszkaniowej Sniezka w Tarnowie

WNIOSEK

Na podstawie ustawy z dnia 15 grudnia 2000r. o spotdzielniach mieszkaniowych ( tekst jedn.
Dz. U z 2003r. Nr 119 poz. 1116 z pézn.zm.) oraz ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982r. Prawo
spotdzielcze ( tekst jedn. Dz.U. z 2003r. Nr 188 poz. 1848 z pozn.zm.) , oraz Statutu
Spotdzielni Mieszkaniowe;j Sniezka w Tarnowie , wnioskuje o :

1. Sporzadzenic i wydanic mi kserokopii nizej wymienionych dokumentow
O$wiadczam, ze zapoznalem sie z uchwala Rady Nadzorczej nr 39/2016 z dnia
26.09.2016r.w sprawie wysokosci oplat za czynnosci administracyjne nie kalkulowane
w kosztach zarzadzania,. Zobowigzuje si¢ do wniesienia oplaty , o ktérej mowa a w/w
Uchwale Rady Nadzorczej, przed ich otrzymaniem. Kserokopie wnioskowanych
dokumentow zobowigzuje sie odebraé osobiscie*.

Nr cztonkowski data i podpis wnioskujgcego
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Data i podpis pracownika



ZARZAD
Spoldzielni Mieszkaniowe} |
"SNIE Z K A"  Zolgeznik nr 2 do Regulaminu udostepniania dokumentow SM Sniezka w Tarnowie

w Tarnowie

Os§wiadczenie

O$wiadczam, ze zapoznalam / zapoznatem* si¢ z Regulaminem udostgpniania dokumentow
czlonkom Spoldzielni Mieszkaniowej Sniezka w Tarnowie i zobowiazuje si¢ do ich
przestrzegania.

Jednoczesnie zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy danych uzyskanych w wyniku
wgladu do dokumentéw / z otrzymanych kopii dokumentow *.

Oswiadczam, iz dane uzyskane w wyniku dostepu do dokumentéw wykorzystam wylgcznie w
interesie Spoétdzielni i jej cztonkdéw, bez naruszenia praw osdb trzecich i pozostatych
cztonkow Spoldzielni.
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Data i podpis czlonka



